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REGIMENTO INTERNO DA ASSOCIAGAO BENEFICENTE DE BASTOS - HOSPITAL,
DE BASTOS/SP

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INSTITUCIONAIS

Art. 1°. O presente Regimento Interno disciplina o funcionamento
administrativo, técnico, assistencial e jJuridico da Associacédo
Beneficente de Bastos, durante o periodo de intervencdo de que
trata o Decreto Municipal n® 1.864/2025, e em observancia aos seus

dispositivos e & Portaria Inaugural n® 001/2025.

Art. 2°. A gestdo da entidade reger-se—-a pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

econcmicidade, eficiéncia, transparéncia e participacdo social.

Art. 3° A Associacdo Beneficente de Bastos, em intervencdo através
do Decreto de n® 1.864, de 14 de julho de 2025, regulamentado pela

portaria n® 01, de 29 de julho de 2025, institui 6rgio colegiado

superior de mnatureza deliberativa, consultiva, de controle e

normativa e procedimentos contidos neste Regimento Interno.

Paragrafo Unico. As expressodes da Diretoria Executiva utilizadas
neste Regimento Interno se equivalem para os efeitos de
referéncia, comunicacdo e correspondé&ncia administrativa de

natureza interna ou externa.

Art. 4° A Diretoria Executiva pautar-se-3 pela observéncia dos
seguintes fundamentos:

I - Velar pelo cumprimento da missdo, dos objetivos, das
diretrizes e dos compromissos sociais e de interesse publico do

Hospital perante o Estado e a Sociedade:
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IT - Induzir, de forma constante e permanente, a que a Entidade
Se€ comprometa com seus planos de acdo estratégica, de trabalho e
de metas, bem como na elaboragdo de estudos e de planejamento

das agdes futuras, em prol da salde publica;

ITTI - Garantir nivel de exceléncia e de gualidade no
encaminhamento, solucdo e execugdo das matérias levadas a seu

exame ou que lhe sdo pertinentes;

IV - Assegurar, em suas deliberacdes, opinides, decisbes, votos e

atos, a busca do éxito e a garantia de perenidade da instituicsdo.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 5° A Diretoria Executiva do Hospital de Bastos é composta

por 05 (cinceo) membros, nos termos da designac¢do do Decreto n®

1.864, de 14 de julho de 2025.

§ 1° S3oc membros da DIREX:

I — Interventor:

IT — Interventor Adjunto;

III- Diretor Administrativo;

III - Diretor Juridico:;
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IV — Diretor Clinico e;

V — Diretor de Assisténcia a Sande.

CAPITULO TIIT
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° A Diretoria Executiva do HB compete:
I - Deliberar e aprovar:

a) o Estatuto, bem como as suas alteracdes;

b) o Regimento Interno, bem como as suas alteragoes;

c) as politicas e diretrizes de atuacédo do Hospital:

d) o planejamento estratégico e o orcamento anual do HB;

e) as clausulas, os planos de acdo, indicadores, metas e prazos
de cada contrato de gestdo, com parecer prévio do Conselho

Fiscal;

f) a prestacdo de contas e o relatdério anual de gestdo, com
parecer wvinculante do Conselhc Fiscal €& acompanhados de parecer

de Auditoria Externa;

g) a avaliagdo periédica do contrato de gestdo, acompanhada das

analises gerenciais cabiveis e de parecer conclusivo do Conselho
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Fiseal;

h) o regulamento préprio de compras e contratacgdes;

i) o regulamento préprio do processo de selecdo para admissdo de

pessoal;

J) as regras de deliberacdo e funcionamento da proépria DIREX;
I - analisar e deliberar acerca da remuneracdo do corpo

gerencial e profissional:;

II - acompanhar a execucdo do planejamento estratégico e do

orgamento anual, propondo sugestdes gue entender pertinentes;

IIT - fixar a remuneragdo dos membros da Diretoria Executiva;
IV - deliberar sobre outras matérias que lhes sejam
encaminhadas;

V — constituir, guando julgar necessdrio, administrar e coordenar
os trabalhos dos setores subordinados a DTREX, previsto no art.

5° deste regimento, bem como definir suas atribuigdes;
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VI - delegar competéncia para pratica dos atos concernentes As

atividades operacionais da entidade;

VII - requisitar e analisar informacdes, sob a forma de relatérios
cu estudos especificos, referentes a assuntos de interesse e/ou
que devam ser objeto de deliberacdo da DIREX, em termos normativos

B consultivos;

VIII - opinar sobre assuntos compativeis com a miss3o, os
objetivos, as diretrizes, os compromissos, os planos, programas,
projetos, produtos e servicos da entidade, que lhe forem
submetidos para exame, analise, ou posicdo a ser assumida pela

Diretoria Executiva;

IX - acompanhar a supervisdoc da transparéncia da gestdo e o
controle social, zelando pela ética e observancia dos prinelpios
da administracdo publica;

X - acompanhar e monitorar do cumprimento da implementacdo das

determinagdes exaradas por 6rgdos de Controle.

Paragrafo tnico. As demonstracdes contdbeis e financeiras deverdo
ser auditadas por auditor independente legalmente habilitado no
Conselho Regional de Contabilidade, previamente & deliberacido do

Conselho Fiscal e posteriormente pela Diretoria Executiva.

CAPIiTULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 7° A DIREX dispora, para efeitos operacionais, da seguinte
organizacdo interna:

I - Presidéncia;
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IT - Plenarioc.

$ 1° A Presidéncia da DIREX sera exercida pelo Interventor, como

membro nato;

§$ 2° Na auséncia do Interventor, a DIREX seri presidida pelo

Interventor Adjunto;

§ 3° O Plenario é o ambiente de concentracdo e de comunicacdo de
todos os membros que integram a DIREX em suas reunides cordinarias
€ extraordinarias, nos termos estabelecidos neste Regimento

Interno;

§ 4° O Conselho Fiscal, érgdo permanente de fiscalizacdo e
controle, continuard exercendo suas atribuicdées nos termos do
Estatuto Social e da legislacédo aplicavel, com especial atencdo a

fiscalizagdo da execucdo do contrato de gestdo.

capiTuLO Vv
DAS ATRIBUICOES

Art. 8°. Ao Interventor compete:

I - convocar, presidir e coordenar as Reunides Ordinidrias e

Extraordinarias;

IT - baixar atos de carater administrativo, que se fizerem

necessarios e indispensaveis ao bom funcionamento do colegiado;

)
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ITI -~ Conduzir a estratégia da Intervencgdo;

IV - representar a entidade ativa e passivamente, judicial e
extrajudicialmente em suas relagdes internas e externas, por

meio de seu Diretor Jadldi o

V - assinar as Resolugbes aprovadas e dar encaminhamento as

decistes do Plenario:;

VI - decidir, ad referendum, acerca de assuntos emergenciais,
quando houver impossibilidade de consulta ao Plenario, submetendo

© seu ate a deliberagdo do Plendrio em reunido subsequente;
VII - expedir atos decorrentes de deliberacdes;
VIII - convocar e coordenar as reunides do Plendario;

IX - delegar atribuicdes a outros membros conselheiros, sempre

que se fizer necessdrio;
X - promover o plenc acesso as informagdes relevantes do HB;

XI - cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno, submetendo os
casos omissos a apreciacdo do Plenario;
XII - participar das discussdes e, quando for o caso, exercer

direito do voto de desempate;

XIII - Supervisionar e validar o trabalho da DIREX.

w%ﬂ
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Art. 9°. A Diretoria Juridica compete:

L. Controle de Legalidade: Analisar e emitir parecer juridico
vinculante sobre a legalidade, legitimidade e economicidade de
todos os atos e instrumentos celebrados pela entidade,

registrados no sistema de gestac de documentos;

IT. Gestdo Contratual: Elaborar, revisar e auditar todos os
contrates da entidade, mantendo um sistema de controle de prazos
de vigéncia e de obrigagdes (software de gestdo contratual),
alertando sobre renovacdes, rescisdes e inadimplementos com g0

(noventa) dias de antecedéncia;

III. Contencioso: Gerenciar integralmente as demandas Judiciais
e administrativas, representando a entidade ou instruindo
advogados externos, com relatdrios trimestrais de andamento

processual ao Interventar:

IV. Compliance e Etica: Implementar e supervisionar o Programa
de Integridade, incluindo o Cédigo de Etica, a Politica de Ccanal

de Denlincias e treinamentos periddicos;

V. Consultoria: Assessorar permanentemente as demais diretorias

em questdes juridicas, fiscais e regulatdrias.

Art. 10°. A Diretoria Administrativa compete:

1. Gestdo Orcamentédria, Financeira e Contabil: Executar e controlar
as atividades de elaboracéao orcamentaria, execucdo financeira,
contabilidade e prestacdo de contas, em conformidade com as normas
legais e regimentais.

IT. Gestdo de Pessoal: Administrar todo o ciclo do colaborador
(admissdo, demisséao, férias, beneficios, controle de ponto,
aplicacgdo da CLT e normas trabalhistas), mantendo arquivo fisico e
digital individualizados e sigilosos.
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III. Suprimentos e Aquisicdes: Gerir o processo de aguisicdo, desde
a requisigdo do material pelo setor até a entrega peloc fornecedor,
planejando e executando as compras em conformidade com a legislacdo
aplicavel, com registro detalhado em sistema.

IV. Gestdo Logistica e de Suporte: Planejar e coordenar as
atividades de apoio logistico, incluindo transporte, armazenagem e
distribuigdo de materiais, para garantir o suporte necessario as
operacodes.

V. Gestao Patrimonial: Controlar o inventario de bens méveis,
iméveis e wveiculos, por meio de etiquetagem, designacdo de

responsavel e sistema de baixa por perda, quebra ou alienacioc
autorizada.

VI. Tecnologia da Informacdo: Garantir a infraestrutird de TI, a
seguranca cibernética, ¢ suporte aos usuarios e a manutencdo do Site
Institucional e do Sistema de Protocolo Integrado.

VII. Servigos Gerais: Supervisionar e controlar 0s servigos de
manutencdc predial, seguranca patrimonial, gestdo de materiais e
medicamentos, arsenais cirtrgicos, frota de veiculos, entre cutros.

VIII. Servigos Administrativos Gerais: Coordenar as atividades
administrativas de apoio, assegurando o funcionamento integrado dos
setores e o cumprimento de rotinas e prazos.

Art. 11°. A Diretoria Clinica compete:

I. Governanga Clinica: Estabelecer, implementar e auditar
Protocelos Clinicos e Diretrizes Terapéuticas baseadas em

evidéncias cientificas;

II. Corpe Clinico: Credenciar, recredenciar e monitorar o
desempenho de todos os médicos atuantes no hospital, aplicando um

cédigo de ética médica especifico;

Paragrafo unico - Fica estabelecido que a Diretora Clinica devera
ser avisada com antecedéncia de 96 horas sobre eventuais
auséncias médicas.

2, == =2
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DE BASTOS

III. Regulagdo Médica: Supervisionar a Central de Regulacdo

Interna, otimizando a ocupacdo de leitos e a escala cirdurgica,

Art, 12°. A Diretoria de Assisténcia a Saude compete:

I-Liderar e supervisionar o Nacleo de Seguranca do Paciente (NSP),
garantindo a implementacdoc efetiva do Plano de Seguranca do
Paciente e das Metas Internacionais de Seguranca;

IT-Tmplementar e monitorar programas de melhoria continua da
gualidade;

III-Gerenciar riscos clinicos: Estabelecer processos para
identificar, analisar e mitigar riscos que possam causar danos aos
pacientes.

IV-Supervisiocnar a investigacdo de eventos adversos, incidentes e
queixas dos pacientes, implementando acoes corretivas <)
preventivas.

V-Supervisionar, apoiar e integrar o trabalho das comissdes

hospitalares, garantindo que cumpram suas funcoes:

a)Comissdo de Controle de Infeccdo Hespitalar (CCIH)
b)Comissédc de Farmaquia e Terapéutica (EET)

c)Comissdo de Revisdo de Prontudrios (CRP)

d)Comissdo de Revisdo de Obitos (CRO)

e)Liderar, coordenar e supervisionar o trabalho de todos os
profissionais de saude da instituicdo ( enfermeiros,
fisioterapeutas, nutricionistas, etc.).

f) Promover um ambiente de colaboragdo multiprofissional
(interdisciplinar), resolvendo conflitos e fomentando a
comunicacdo eficaz.

g)Participar do processo de selecdo de enfermeiros,

auxiliares de enfermagem, nutricionistas, fisioterapeutas e

outras profissionais na medida de necessidade da Entidade.
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h)Garantir a capacitacdc continua das equipes, promovendo
treinamentos, simpdésios e educacio permanente focados em

préticas baseadas em evidéncias e seguranca.

i)Desenvolver, revisar e aprovar protocolos e rotinas

assistenciais;

J)Otimizar fluxos assistenciais para melhorar a experiéncia

do paciente e a eficiéncia operacional

k)Garantir gue a instituicio opere em estrita conformidade
com as normas sanitarias (leis da ANVISA, Ministério da
Saude), resolugdes dos conselhos profissionais (CFM, COREN,

COFEN) e o Cé6digo de Defesa do Usuario.

l)Representar a instituicio perante os conselhos de classe,
O0rgdos fiscalizadores e convénios em assuntos de natureza

técnica-assistencial.

13°. S&c atribuigdes gerais dos Diretores:

I - Zelar pelo pleno e total desenvolvimento das acdes do HB;
IT -Estudar e relatar, nos prazos preestabelecidos, matérias
que lhes forem distribuidas, podendo valer-se de assessoramento
técnico e administrativo;

apreciar as matérias submetidas para votacio:

IV - Apresentar Mogdes, Recomendacdes, Resolucdes ou outras
proposigdes sobre assuntos de interesse da saude;

V - Requerer votacgdo de matéria em regime de urgéncia;

V1 - Acompanhar e verificar o funcionamento dos servicos de saude
no ambitc do HB, dando ciéncia ao Plenario quando necessario;
VII - pedir vista em assuntos submetidos & anélise, quando
Julgar necessdario;

VIII - representar o HB perante as instancias e féruns da
sociedade e do governo quando designado pelo Plenéario;

IX - Conhecer o Regimento Interno do HB:
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CAPITULO VI
DO REGIME DE TRABALHO, VINCULO E REMUNERACAO

Art. 14°. © Interventor, Interventor Adjunto e Diretor Juridico

atuam em regime de matuo honorifico (pro bono), sem qualguer

remuneracdo.

Art. 15°. Os demais cargos de Diretoria terdo seus vinculos e

Temuneracdes estabelecidos conforme abaixo:

I. Diretor Clinico: Remuneracdo mensal bruta de RS 8.200, 00,
formalizada mediante contrato de prestacdo de servicos por pessoa
Juridica (PJ), com emissio mensal de nota fiscal e inexisténcia

de vinculo empregaticio;

Il. Diretor de Assisténcia i Saitide: Remunerag¢do mensal bruta de
RS 2.647,00, formalizada mediante contrato de trabalho regido pela
CLT, com registro em carteira, recolhimento de FGTS e demais
encargos sociais, por 2 (duas) horas diarias de trabalhec, no turno

das 14h00 as 16h00;

ITI. Diretor Administrativo: remuneracdo mensal bruta serd de RS
15.000,00. Este valor sera formalizado por meio de um contrato
de prestacdo de servicos como pessoa juridica (PJ), com emissdo
de nota fiscal mensal e sem a existéncia de vinculo

empregaticio.

Paragrafo Unico. A Diretora de Assisténcia a Saude, servidora

estadual cedida ao Municipio, & amparada pelo Art. 37, inciso XVI,
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alinea "c¢", da Constituicdo Federal, que permite a acumulacio de
cargos/funcdes na Area de saude, desde que haja compatibilidade

de horarios, situagdo plenamente atendida.

CAPITULO VII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 16°. A DIREX do HE reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por
més e, extraordinariamente, por convocagdo do Interventor ou por
deliberac¢do do Plenario, a requerimento de qualquer membro

diretor.

§ 1° C calendario do ano subsequente serd definido na Reunido

Ordinaria ou Extraordinaria do més de novembro ou dezembro;

§ 2° Os membros da Diretoria Executiva participardc, de forma

ativa, com direito a fala e voto;

§ 3° OQutras pessoas poderio participar da reunido, a convite de

seu presidente, em funcido da matéria a ser tratada;

§ 4° Bpds redigida a ata, as assinaturas deverdo ser colhidas, no
Prazo de até 5 dias apés a reunido da aprovacgio, para que seja

encaminhada para publicac¢io no sitio eletrénico.
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CAPITULO VIII
DA FORMALIZAGCAO DAS DELIBERACOES

Art. 17. As deliberac®es serfo transcritas na ata dos trabalhos,

da qual extrair-se-4 cépia a ser encaminhada.

Art. 18. As deliberacées deverdo seqguir o aspecto formal de
apresentagdo como Resolucdo, estabelecido no Anexo 1, contendo

0s termos e requisitos abaixo:

I - a denominacdo da RESOLUCAC grafada;

IT - a numeracdo da RESOLUCAC segundo a sequéncia dos nlUmeros
naturais a partir de 01 (zero, um), seguida da mencdo do ano de
referénecia (2025, 2026; etc.):

III - invocagdo preambular da competéncia legal ou atribuicdo da
DIREX;

IV - texto/corpo da RESOLUCAC com o contetdo substantivo da
matéria decidida, deliberada ou opinada, subdividida, quande for
© caso, em itens grafados em algarismo romano {(I; II, eted):

V - data de entrada em vigor;

VI - mencdo de deliberacio antericr em remissio ou revogagsdo,
quando for o caso;

VII - assinatura do Interventor.

Paragrafo Unico. As matérias a serem pautadas pela DIREX deverdo

ser previamente discutidas quanto aos aspectos formais e legais.
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Art. 19. Os atos decorrentes das deliberagdes da DIREX deverdo

ser publicados na integra ou sob a forma de extrato, no sitio do

Hospital.

CAPITULO IX
DA TRANSPARENCIA, COMUNICAGAO E PARTICIPACAO SOCIAL

Art. 20°. O Site Institucional sera um canal oficial de

comunicacdo e transparéncia ativa da entidade.

Art. 21°. O Site Institucional contera, obrigatoriamente, os

seguintes médulos:

T. TRANSPARENCIA ATIVA:

a) Legislacdo: Acesso a Estatuto, Regimento Internoc, Portarias e
Despachos Decisérios publicados, com metadados de busca (numero,
data, ementa) ;

b) Contratos: Publicagdo integral de editais, avisos, resultados
e contratos celebrados, com filtros por tipo, objeto, valor e
fornecedor;

c) Prestagdoc de Contas: Balancos, DREs, relatérios de auditoria
independente e demais demonstragdes financeiras, em formato PDF
e planilhas eletrénicas abertas (CSV, ODS);

d) Diaria da Diretoria: Publicacio mensal dos valores pagos a

titulo de diarias e ressarcimento de despesas aos diretores;

II. NOSSO HOSPITAL:

a) Quem Somes: Histérico, missdoc, visdo, valores e organocgrama
interativo;

b) Diretoria: Curriculos e fotos dos membros da DIREX:

c) Servigos: Lista completa de especialidades, exames e servicos

oferecidos, com orientacées aoc usuario;

ﬁ/’ N e S \%__;
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d) Projetos: Apresentagdo de programas e projetos em andamento;

ITT. OUVIDORIA GERAL:

a) Canal de Manifestacgdes: Formulario eletrénico com campos para
identificacdo (opcicnal), tipo (elogio, sugestio, solicitacgédo,

critica, denuncia), descricdo detalhada e anexo de documentos;

b) Acompanhamento: Implementacdo de um sistema de protocolo unico
para o acompanhamento das manifestacdes. Um cédigo alfanumérico
sera gerado no momento da finalizagcio da dentneia ou elogio,

possibilitando ao cidadio monitorar o andamento.

¢) Relatdérios: Publicacdo trimestral de relatérios ceonsolidados
com quantitativos, temas mais recorrentes, prazos de resposta e

indices de resolutividade;

IV. PORTAL DO FORNECEDOR: podera ser criado uma area restrita para
fornecedores habilitados consultarem editais, enviarem propostas

e acompanharem o status de seus contratos e pagamentos.

Art. 22°. A oOuvidoria Geral do Hospital de Bastos fica
integralmente integrada a Ouvidoria Geral do Sistema Municipal de
Saude, compartilhando estrutura, fluxos e recursos, em razio do
regime de colaboracio e para otimizacio dos servicos, mantendo

protocolos especificos para o ambito hospitalar.

Paragrafo tinico. A servidora designada para exercer a funcio de

ouvidoria junto ac Hospital de Bastos, ja integrante da Ouvidoria

de Saude do Municipio, ndc fard djus a qualguer adicional

remuneratério em virtude desta designagdo, conscante com o

disposto na legislacio pertinente.
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CAPITULO X
DO CONTROLE, PROTOCOLO E RASTREABILIDADE

Art. 23°. Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informacgdes
(SEI) ou sistema correlato, para gestdo de todos os documentos e

processos administrativos, garantindo sua rastreabilidade

completa.

Art. 24°. Todo documento, interno ou externo, fisico ou digital,
devera ser protocolado no sistema, que lhe atribuird um numero

unico, indelével e sequencial.

Art. 25°. O tramite dos processos devera registrar
obrigatoriamente:

T. A unidade de origem e o usuadrio que cadastrou;
II. A data e hora de cada tramitacédo;

IIT. A unidade e o usudrio destinatario:

IV. O prazo para manifestacdo;

V. A decisdo ou o parecer emitido;

VI. A data do arquivamento ou conclusio.

Art. 26°. O Nuacleo de Gestdo de Documentos e Processos,
subordinado a Diretoria Administrativa, sera responsavel pela
implementac¢do, treinamento, manutencdo e auditoria do sistema,

garantindo a fiel observincia deste capitulo.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. A DIREX poderéd corganizar mesas-redondas que congreguem
areas técnicas e de conhecimento, visando subsidiar o exercicio

das suas competéncias.

N\ %
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Art. 28. A DIREX poderd instituir uma Contreladoria Interna, como
estrutura organizacional fiscalizadora, que podera atuar em
conjunto e cooperagdo com a auditoria contabil independente, para
que as demandas de controle sejam atendidas nos pPrazos estipulados

pelos orgdos de controle.

Art. 29. Quando Jjulgar necessaric, o Plenario instituira
regulamentos especificos, com o objetivo de disciplinar e definir
as normas de funcionamento de uma possivel Controladoria Interna,

assim como de atividades em que esse procedimento se justifique.

Art. 30. O presente Regimento Interno poderd ser alterado por

proposta do Interventor ou de quaisquer de seus membros da Direx.

Art. 31. Os casos e situacdes omissas neste Regimento Interno

serdo decididos pelo Presidente ad referendum do Plenario.

Art. 32°. Fica instituido o Comité de Etica e Compliance, com
composicgdoc paritdria entre membros internos (Interventor, Diretor
Adminitrativo, Diretor Juridico, Diretora de Assiténcia a Satde
e Diretora Clinica) e externos (representante da Prefeitura
Municipal de Bastos, Secretaria Municipal da Saude, do Conselho
Municipal de Saude), para avaliar questdes criticas de conduta e

conflitos de interesse.
Art. 33°. A implementacdo integral dos sistemas de protocolo, site
e ouvidoria deverd ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

a partir da publicacgdo deste regimento.

Art. 34°. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua

publicacdo.

Art. 35°. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Bastos/SP, 24 de setembro de 2025. \\\\§§%§§§3 A/
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